Zjednoduseny navod na zapisovani, vyrizovani a plnéni praxe

Potrebné kroky pro splnéni praxi:

1. Zapis prislusného predmétu praxe do STAGu v pribéhu predzapisu piedméti na
dany semestr.

2. Zapis praxe do systému iPraxe (pripadné uzavieni smlouvy).
3. Absolvovani praxe.

4. V¢asné odevzdani vystupt do systému iPraxe podle pokynt a maximalné do 14 dni
od ukonéeni praxe.

5. Kontrola hodnoceni v systému iPraxe a ve STAGu.

Zapis piredmétu do STAGu

Praxi si vyberete podle typu a podle toho, co potiebujete ke splnéni daného predmétu
(A nebo B predmeét) ve Vasem roc¢niku.

- Vybér praxe:
o klinicka,
o pedagogicko-psychologicka,
o psychologie prace a organizace.

- Pozapséani predmétu do STAGu trva minimaln€ 24 hodin, nez se nové informace
v obou systémech synchronizuji a vybrané predmeéty se vam zobrazi v systému
iPraxe.

- Informace otom, vjakém roc¢niku je tfeba splnit praxi, najdete na webu
v dokumentu Priivodce praxi.

Vybér instituce pro absolvovani praxe

- Zpartnerské sité — sta¢i vybrat zaktualni nabidky na iPraxi, prihlasit se,
seznamit se s propozicemi a nasledné praxi absolvovat.

- Studentiim neni dovoleno kontaktovat pracovisté v ramci partnerskeé sité a zadat
o vlastni terminy!

- Praxe v partnerské siti je urCena pouze pro studenty/ky, kteri/ré jesté
neabsolvovali praxi. Dalsi praxi v rdmci partnerské sit€ neni mozné absolvovat.

- Mimo partnerskou sit — je nutné uzavrit smlouvu:

o Bud lze pouZit univerzitni vzor (dostupny na webu praxi),

o nebo dana instituce vyzZaduje vlastni smlouvu.

o Idealni pripad je ten, kdyz vybrana instituce zddnou smlouvu nepozaduje.
Doporucujeme vybrat si takovéto pracovisté, kde smlouvu nevyzaduji,
protoze se tim snizi byrokracie — schvaleni smlouvy pravnim oddélenim trva
az dva mésice.


http://stag.upol.cz/portal/studium/index.html
http://ipraxe.upol.cz/
http://psych.upol.cz/studentum/praxe/

Smlouvy
Smlouvu s organizaci z partnerské sité neni treba resit.

Zajisténi smlouvy s instituci mimo partnerskou sit trva az dva meésice. Doporucujeme
vybirat takové organizace, které uzavieni smlouvy nevyzaduji. USetrite si tim
byrokracii a ¢ekani. Tento proces se neda urychlit aje potfeba pocitat s krajnim
terminem, i kdyZ proces nékdy trva kratsi dobu.

- Smlouvu vyplnite:
o Osobou povérenou vykonavat dohled nad vykonem praxe za UP je vidy
prislusny garant.

o Kontaktni adresou je korespondencni adresa katedry: Katedra psychologie,
Filozoficka fakulta Univerzity Palackého, Kiizkovského 8, Olomouc 779 00
- Naésledné zaslete smlouvu s organizaci mimo partnerskou sit e-mailem k rychlé
kontrole dr. Knazkovi.
- Po kontrole smlouvu 3x vytisknéte a zajistéte podpis odpovédné osoby
z instituce, v ramci které budete absolvovat praxi.
- Podepsané kopie smlouvy poslete na korespondencni adresu katedry (pripadné
doneste do schranky pani Molnarové).
- Smlouva projde kontrolou na pravnim oddéleni apo jejim schvéileni je
podepsana dékanem fakulty (proces trva az 2 mésice, pocitejte s tim).
- Obéma stranami podepsanou smlouvu vdm posleme na uvedenou kontaktni
adresu.

Terminy a ¢asova dotace praxe

Praxi je nutné zapsat do systému iPraxe co nejdrive. Necekejte na posledni mozny
termin (3 tydny pred zahajenim praxe). Nesjednavejte smlouvu s vybranou instituci
dopfedu bez zadani a schvaleni praxe garantem. Vami vybrané pracovisté by vam
nemuselo byt uznano a Vase aktivita by byla zbyte¢na.

Bez zadini praxe do systému iPraxe abez schvileni garantem nemtzete praxi
absolvovat!!! TotéZz plati pro uzavieni smlouvy —praxe musi byt zadana a schvalena
v systému a teprve nasledné se miizZe resit smlouva.

Praxe musi mit ¢asovou dotaci 40 hodin. Je jedno, zda je splnéna za jeden tyden, za
meésic nebo za cely semestr.

Praxe musi byt splnéna (tzn. jsou odevzdany vSechny pozadované vystupy) v daném
akademickém roce, bez ohledu na semestr. Vystupy je nutné odezvdat do 14 dni od
ukondeni praxe, a to vyhradné prostfednictvim systému iPraxe. Vystupy neposilejte
garantiim na e-mail.

Vystupy z praxe a splnéni praxe

Pro Gspésné zakonceni praxe je nutné odevzdat:



- Kvalitné zpracované vystupy z praxe (podle propozic a poZadavki uvedenych ve
STAGu).
- Potvrzeni o absolvovani praxe.

Vystupy se nahravaji nejpozd€ji do 14 dni od ukonceni praxe a vyhradné do systému
iPraxe. Neposilejte je garantiim pies e-mail.

Za obsah vystupt z praxe zodpovida student/ka. Mélo by jit o dilo studenta/ky, které
samostatné vytvoril/a (konzultace s mentorem praxe je mozna, samotny vystup by
vSak mél/a vytvorit pouze student/ka).

Ostatni
Za praxi dostavate kredity (viz STAG a web praxi), za staz ne.
Ctéte poznamky v systému pro jednotlivé praxe!

Pokud pti zadavani termint udélate chybu a termin nelze smazat/opravit, kontaktujte
dr. Knazeka. Nenechavejte terminy v systému jen tak.

Ctéte informace na webu praxi, vuniverzitnich e-mailech ana intranetu. Ke
komunikaci s predstaviteli UP, s garanty, pani Molnarovou, ale ike komunikaci
s pracovisté vybranym pro absolvovani praxe pouzivejte vyhradné sviij univerzitni e-
mail.



